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Angaende procedure for ITV oprettelser.

Sagsfremstilling:

Tidligere er ITV-projekter blevet oprettet uden specifikt fokus pa nedvendig-
heden af koordinering med sektionsleder, klinikpersonaleleder ete. samt uden
skriftlige indrapporterede budgetter. Den stigende belastning p4 instituttets
kliniske ressourcer nedvendigggr en procedure for oprettelse af ITV-
projekter.

Fremtidig handtering. Projekthaver drefter initialt oprettelse af et ITV-
projekt med sektionslederen, som tilkendegiver sin indstilling til projektet.

Derneast dreftes ITV-projektet og budget med institutlederen. Projekthaver
viderebringer sektionslederens indstilling. Ved dreftelsen kan det besluttes fx
at medfinansiere klinikassistentlenninger via ordineer drift i en overgangspe-
riode, maksimum ¥2 &r, indtil projektet har vist sig overskudsgivende. Alle
andre omkostninger skal fra starten veere indbudgetteret.

Institutlederen beslutter endeligt om et projekt kan oprettes under skyldig
hensyntagen til instituttets profil og indsatsomréde samt gkonomi- og perso-
naleressourcer.

Ved positivt tilsagn fra institutlederen pahviler det dernzest projekthaver at
afklare behov for stole samt hjeelpepersonale og hjelpefunktioner med lede-
ren af klinikpersonalet pd hhv. Fallesklinikken, Sterilcentralen, RAD eller
KOP, samt lederen af Centrallaboratoriet. Projekthaveren er ansvarlig for
budgettet og administration af ITV i hele forlabet.

Skriftlig anmodning om oprettelse af projektet.
Anmodningen skal indeholde:

1. Formaél med ITV-projektet.
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2. Realistisk budget samt eventuel anmodning om ansattelse af yderli-
gere personale til projektet.

Budget udarbejdes evt. i samréd med projektokonom Jesper Elkzer
Rohde Petersen.

3. Involverede personer

4. Beskrivelse af hvordan behov for hjeelpepersonale er afklaret. Der skal
desuden fremga, at lederen af det p&gaeldende hjelpepersonale har
godkendt timeforbruget i proveperioden.

5. Oplysninger om hvilke personer, der er ansvarlige for regningsforla-
bet.

6. Anmodningen skal veere pategnet sektionslederens indstilling.

Godkendelse af ITV-projektet.

Ved institutlederen godkendes ITV-projektet, der videresendes til projekt-
ekonom Jesper Pedersen, der sgrger for oprettelse af bevilling i regnskabssy-
stemet.

Ledere af hjelpepersonale/hjalpefunktioner fér tilsendt kopi af projektet, og
information nar projektet er oprettet.

Igangsaetning af ITV-projektet.
Projektet igangszttes forst, nir formalia er i orden. Det vil sige, at gkonomi
og ansattelser er fuldstaendig afklaret parterne imellem.

Projekthaver sender indstilling til VIP-ansettelser til Mariann Bgje. Projekt-
haver drager omsorg for, at leder af hjelpepersonale indstiller til Mariann Ba-
je om ansettelse/lenomplacering af hjelpepersonale.

Sektionsleder og lederen af hjzlpepersonalet holdes lgbende orienteret om
status pa projektet.



